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sluzbeno glasilo Opc¢ine Podgora

GODINA XXI PODGORA, 16. lipnja 2015. BROJ 8
SADRZAJ : STR.
OPCINSKO VIJECE
1. Pravilnik o izmjeni Pravilnika o zastiti i ¢uvanju arhivskoga i registraturnog gradiva ...... 2

2. Odluku o izboru osobe kojoj ¢e se povjeriti obavljanje komunalnih poslova odrzavanja
javne-uli¢ne rasvjete na podrucju Opcine Podgora .............coooviiiiiiiiiiiiiiiiin 10



Na temelju ¢lanka 7. Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (,,Narodne novine* broj 105/97,
64/00, 65/09 i 125/11), ¢lanka 17. Pravilnika o zastiti i ¢uvanju arhivskog i registraturnog gradiva
izvan arhiva («Narodne novine» broj 63/04 i 106/07) ¢lanka 11. st. 3. Pravilnika o vrednovanju te
postupku odabiranja i izlucivanja arhivskoga gradiva (,,Narodne novine* broj 90/02) i ¢lanka 32.
Statuta Opcine Podgora («Glasnik Op¢ine Podgora» broj 5/09, 9/09, 3/13 i 3/15) Opéinsko vijece
Opc¢ine Podgora na 25. sjednici odrzanoj 16. lipnja 2015. godine, donijelo je

PRAVILNIK
O IZMJENI PRAVILNIKA
o zastiti i cuvanju arhivskoga i registraturnog gradiva

Clanak 1.

U Pravilniku o zastiti i ¢uvanju arhivskog i registraturnog gradiva ( «Glasnik», sluzbeno
glasilo Op¢ine Podgora broj: 3/11) mijenja se Poseban popis arhivskoga i registraturnog
gradiva Op¢ine Podgora s rokovima ¢uvanja i sada glasi:

POSEBAN POPIS ARHIVSKOGA | REGISTRATURNOG GRADIVA OPCINE PODGORA S ROKOVIMA
CUVANJA

Red. br. NAZIV — VRSTA GRADIVA Rok ¢uvanja

1. OPCINSKI NACELNIK
1.1 Opci akti Nacelnika koje donosi na temelju zakona, propisa donesenih na temelju zakona ili opcih akta

(0] 0ol | =SS reveereeeeneenn. TFAJNO
1.2. Pojedinacne odluke o po;ed/n/m pravima, obvezama i interesima pravn/h i fIZICkIh osoba

(zakljucci, suglasnosti, odobrenja, odluke, imenovanja, razrjesenja i ar.)............. cccoouveevecuererenee. 10 godina
1.3. Program rada i izvjeS¢a 0 radu NACEINIKQ ..........c.eeeeeeeeeeeeeetieieeeestesrete et ae e stsss s sta e sassnesees trajno
1.4. Opcinski nacelnik- opcenito, dopisi, zahtjevi, MOIDE, POZiVi..............cccueeeveeeecreseesrceriririresirircnins 10 godina
1.5. Zakljueci OPEIiNSKO NACEINIKG..........cevoveeeeeeieeeetieeeeseeetst ettt st et et ae st st s snas s s aseste s nnsnssans trajno

2. OPCINSKO VIJECE | NJEGOVA RADNA TIJELA

2.1. Popis ¢lanova Opcinskog vijeca i radnih tielQ.............cceceeeveeeeeeeeeseeceeeiceeiereteee e svesersesvevaae e trajno
2.2. POZiV ZQ SJEANICE S PIrilOZIMQ.......c.eeeeeeeeeeeee et etesteste e stestestestestestestestessssssssssssssessasssssssessessesenes 5 godina
2.3 ZapisnicCi SA SjedNiCA S PrilOZIMQ............cveeeceeieeerieeieeistietsiese st s et etateste st sstesstss e sessssnsessssssaseen trajno
2.4.Usvojeni akti sa sjednica Opcinskog vijeca i njihovih radnih tijela................ocovvevveeevvevvreverene. trajno
2.5. Program rada i izvjiesc¢a o radu Opcinskog vijec¢a, Opcinskog poglavarstva, radnih tijela ......... trajno
2.6. Poslovnici Opcinskog vijeca i njihovih radnih tijela..............cceeeeeuereerveeeieeeceiiies v eee e svecreinenns trajno
2.7. Vijeénicka pitanja i odgovori na pitanja... 10 godina

2.8. Osnivanje ustanova, trgovackih drustava agencija, vlast/tog o e Lo oL trajno

2.9. DoStava OdIUKA PredStOfNIKU............c.cueeveeieeeeeceeeecteseestestestestestestestestestessestesse sesssssssssssesesssessssensens trajno
2.10. Akti Opcinskog vijeca, odluke, zakljucci trajno
2.11. Poglavarstvo (Materijali i SJEANICE) ........ccowveeeveeereeeseescetieteie ettt tetee vt eteste s st sss e stesesnrensens trajno
2.12. ZaKI[UCCi OPCINSKOG VIJECA c.vvveeeeeeeiseeeretestet ettt steste st ies st st asestesssssses s sanssessssnssessssssnsssnanans trajno
3. REFERENDUM

3.1. Inicijativa za pokretanje refereNAUMQ................cceeceeeeeeeseeeseeeesteeeeteeieeteeveeessresssssssssesssssssasssnes 5 godina
3.2. Odluka o raspisivanju referenduma 5 godina
3.3. Osnivanje tijela za provodenje referenduma i rukovodenje glasovanjem ................................ 5 godina



3.4. Objavljivanje akata donesenih Na refereNAUMU...............cceceeeveeeeeeieeeseecsseieevessieesteisinseresaens trajno

4. JAVNA PRIZNANJA i NAGRADE

4.1. Opd¢i akti vezano za dodjelu javnih priznanja i nagrada trajno
4.2. Radna tijela za dodjelu priznanja i NAGradQ................coeeeoeveeveeeneireeeseseceseeeee et trajno
4.3. Prijedlozi s obrazloZenjem i inicijative za dodjelu javnih priznanja inagrada............... 10 godina
4.4. Odluke o dodjeli javnih priznanja i nagrada.... ...trajno
4.5. Pokroviteljstva, sponzorstva (odluke, zak//uca ugovori i dr ) ......................................... 10 godina

5. GRBOVI | ZASTAVE
5.1, UNikQti GrbOVa, ZASTAV, .....cucveeeeeseereiieeisesesteieiesiss et esestesvesssssssssasessessassssesss sesssasessessassnssnses
5.2. Akti KOji S€ OUNOSE NA GID ..ottt et s st aen e
5.3. Akti koji se odnose na zastavu

6. TERITORIJALNA PODJELA | NASELIA

6.1. Teritorijalna podjela i granice Podrucja OPCINE ...........ccuceeveeeeeeeeveeesriisiesieiiesieseieeessreiessessessanas trajno
6.2. Odluka o imenovanju ulica i trgova, promjena imena ulica i numeracija kucnih brojeva....... trajno
6.3. POPIS SEANOVINISTVA......oeceeeeieeeieeeee ettt ettt ettt ettt sttt st et st es et es st e ssenes 10 godina

7. OPCI POSLOVI

7.1, SEAEUL OPCINE....oeeeeeeteeete sttt ettt et sttt ettt et st sea s s st seaessae s sea s trajno
7.2. OSEAL NOIMAEIVING QKL ..ot ettt st et et ee e et s s st et s eteesessssssesssatessesnassssessasasasnens trajno
7.3.Registar opcih akata trajno
B oY ] Y[ ][ e Lol E U USSR trajno
7.5.Urudzbeni zapisnik, upisnici i druge knjige koje imaju karakter urudzbenog zapisnika...........trajno
7.6 Kazalo, imenici i registri koji se vode uz urudzbeni zapisnik i UpiSNK .............ccovvvvervveruireenen. trajno
7.7. Arhivska knjiga, zapisnici o Skartiranju, popis grade, zapisnici o predaji grade nadleznom

arhivu U PiSANOM OBIIKU [ QISKETE..........cccovveereeeeeiireeieeee ettt sttt ettt s et trajno
7.8. Plan klasifikacijskih i brojcanih oznaka stvaratelja i primatelja akata za tekucéu godinu ... .. trajno
7.9. SluZbeni glasnici, glasila, ¢asopisi, brosSure i sl. tiskani materijal...............ccccvevevveevevereveeeennnne. trajno
7.10 Rjesenja o utvrdivanju oznaka unutarnjih organizacijskih jedinica, o vodenju urudzbenog
zapisnika, upisnika predmeta (upravnog postupka) i popisa o planu arhivskih znakova................ trajno
7.11 Informacije, misljenja i uputstva u vezi s primjenom zakonskih propisa ........................... 5 godina
7.12. Evidencija Stambilja, PECEAA | ZIGOVQ .......ccucuvveeeeeeeeesesrerietsis e st sresistss e s stssssstessssssesesseasanans trajno
7.13. OkruZnice i uputstva o postupcima u radu dostavljene od nadleznih tijela .................... ....... trajno
7.14. Akti o Cuvanju registraturnog gradiva i izluCivanju arhivskog gradiva .................c.cccuvveeun.... trajno
7.15. Dostavne knjige, knjige za postu i druge pomocne uredske Knjige .............ccccccvvuveeeevveenn. 5 godina
7.16. Manje vaZno dopisivanje (obavjestajnoga) informativnog i urgentnog karaktera.... 2 godine
7.17. Izvjeséa nadleZznom tijelu o riesavanju upravnih StVQri ..............ccoceeeceeeeecveeeeciiieeesivenann, 5 godina
7.18 Tipizirani podnesci, zamolnice, reklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, opomene

INfOrmMacije OPCEG KAIAKLEIQ ......cco.veeeeeeiie e et e e cte et ee e ttea e et tea e s aasteaesttaassassanaesasseeaenas 3 godine

7.19.. Rjesenja o administrativnim zabranama, honorarima, imenovanjima privremenih komisija i
druga tipizirana manje znacajna rjesenja, ukoliko nisu sastavni dio predmeta

....................................................................................................................................................... 3 godine
7.20. Akti o rjeSavanju upravnih stvari u prvom stupnju nakon okoncanja pravomocnosti ....... 5 godina
7.21. Akti o rjeSavanju upravnih stvari u drugom stupnju nakon okoncanja pravomocnosti ..... 5 godina
7.22. Rjesenja o rasporedu sredstava naknade vijec¢nicima za nazocnost sjednicama Opcinskog

Vijeca i 0 drugim NAKNGAAIMQ ............cooeeveieeeeeieeeieeeeee et e e s cte e et e e e e e seaaesstaeaessnnseaessnsseeens 5 godina
7.23.. Poziv za davanje misljenja, prijedloga i primjedbi putem javne rasprave......................... 3 godine
7.24. Pozivi za ostale nenavedene SAStANKE............ccvevees ceveeeeirieeeeiieeescieeeeseeeeeteaessesaseeaeas 5 godina
7.25. Prijedlozi upravnih tijela Nacelniku i Opcinskom vijecu za donosenje akata s prilozima
...................................................................................................................................................... 2 godine
7.26. Uvjerenja i potvrde StraNKAMQ .............ceeeeeeeceieiiieeeeeieestteee e e eeettae e e e ee et ctaaaaaaaaeeeesssanns 3 godine
7.27. InSPeKCijSKQ izVJ@SCA i NAIAZI .......ccccveeeeeeieeeeeeee ettt eee e et e e e et aaeseraeaaeas 5 godina

7.28. Zamolbe, predstavke i prituZzbe gradana i drugih pravnih subjekata, te prepiske u svezi istog



....................................................................................................................................................... 3 godine
7.29. Evidencija o dodjeli mobilnih aparata NG KOFStENJE ............cveeveeeseeeierisies cevsesesescesessessanns 5 godina
7.30. Evidencija o sluZbenim vozilima s PriloZima ..............ccveeeeeeececieeieesiesieseeceescsesiessie e sss e essnas 5 godina
7.31. Pristup informacijama (katalog informacija i evidencija zahtjeva za pristup informacijamal)....trajno

8. MJESNA SAMOUPRAVA

8.1. Akti 0 0SNIVANU MJESNIN OUBOIQ ........oeeeeveieeeee et e et este e e st e e ettt a e e aaessiraaaaesaaas trajno
8.2. Odluke i rjesenja izbornog povjerenstva za izbor tijela mjesnih odbora ............................. 5 godina
8.3. Odluka o organizaciji i radu mjesnih 0AdbOra ..............ccceeeeecvieeciieeeecieeecieeeeceeeesciea e 5 godina
8.4. Programi rada i planovi mjesnin 0dbOra ................ccccveeeeeueieeiiieeeccesiee et esiea e e scraa e trajno
8.5. Prepiska u svezi izrade Stambilja i pecata mjesnih odbora ..............cccccevveevcvenoieeseveneeennne 5 godina
8.6. Pozivi za sjednicu vije¢a mjesnog odbora s prilozima ...............ccccceeeeeesevceeesiienceeenseeeiene 3 godine
8.7. Zapisnici sa sjednice vijeca mjesnog odbora s prilozima ............c..cceeeceeeveeeceenseeeniiienieens o trajno
8.8.. Usvojeni akti na sjednicama vijeca mjesnih 0dbora ...............cccoeceeevevevceeeenieeniieeeenieeeen. .trajno
8.9.. Izvjestaji, informacije i upiti koji se dostavljaju Opcinskom vijecu,Radnim tijelima i

A e Tol=d T2 7| 7 S 3 godine

8.10. Ugovori o koristenju prostora mjesnog 0abOra ...............cccccvueeeecveeeecivieeeiieseesias cvrvreaenns 5 godina
8.11. Aktivnosti mjesnih odbora (zahtjevi i prijedlozi gradana, inicijative i sl.) .............c..cc.c...... 3 godine

9. MATERIJALNO - FINANCIJSKO POSLOVANJE

9.1. Proracun, izmjene proracuna i odluka o izvrSenju proracuna .............ccceeceveeeecieeeeecivveeeasnnn. trajno
9.2. 12vjestaji 0 iZVISeNjU PrOFACUNG.............cveeeveeeeeeeeeitieeeaieseeeeesaeeesissaessssseessssaesssssaeesastsesaesases trajno
9.3. Tromjesecni financijski planOVi ProrQCUNQ ..............ccueeeeeeveeeseeeereeeeeeeesteieesies s ete e s ssssesesanene 1 godina
9.4. DNeVNIK i GIAVNA KNJIGQ ..ottt ee et ettt s ete st istessasa e e e eisaaanestsesenssnaaaanans 11 godina
9.5. Knjigovodstvene isprave na temelju kojih su uneseni podaci u dnevnik i glavnu knjigu ....... 11 godina
9.6. POMOCNE KNJIGE ...ttt sttt et e et st s st s et ss sttt te e ssseeennes 7 godina
9.7. Knjigovodstvene isprave na temelju kojih su uneseni podaci u pomocne knjige .................... 7 godina
9.8. Isplatne liste ili analitiCka eVidencija PIACA ...........cc.ceueueeeeeeeeeeeseeieeteee et see et e eteeve s iersessan s trajno
9.9. Isprave na temelju kojih su uneseni podaci u pomocne kn//ge ... 11 godina
9.10. DrZQvna FeVIZifQ = NAIAZ ..........ccueeeveeeeeeeeeeeeeeteteeeeeeteirsesissess e stesrsssssas e stesssssessasssasessesanans 11 godina
9.11. Dokumentacija vezana za 0Siguranje iMoViNe i 0SODQ ...........ccecveeeeeeeveevereeriieeeesirivesiseiesseinns 5 godina
9.12. INVENTUINIE [ISTE .vvevreeeeteeete et e et et ee e st st es et aeste st ssa et st sanste st stassasessessasasesssssnsseseenensens 11 godina
9.13. Blagajna, blagajnicki izvjestaji, temeljnice za knjiZenje, uplatnice, isplatnice .................... 11 godina
L B o (o Tol =3 X o) o [ =30 L] (=3 U TST 70 godina
9.15. Izvjestaji 0 Naplati IOKAININ POFEZQ ..........c.ueeeeeeeeeeeeeeceeieteestetet et ste st e e en e s e s 10 godina
9.16. Opcinski porezi, rjesenja, OPOMENE, OVINE..............cceeeeereveseesieeveeeieeesieesess serrsssssesesssessesaaann 10 godina
9.17. Javno-prometne POVISINE (ZANTJEVI) .......cceveueveeeeeeeeeeceeeeietee et eresievss s etesvesssssesa e saesnaiens 5 godina
9.18. Javno-prometne POVISINE ([JESENJQ)........ccccuereeeeveeresriireerrieeeetesresessessss e s stesssssssessasssssaneanas 10 godina
9.19. Koncesijska odobrenja na pomorskom dobru (zahtjevi, odobrenja, natjecaji) ................... 10 godina
9.20. Procesi o uklanjanju nepravilnosti i fiskalna odgovornost 10 godina
9.21. SUFINANCIFANTE (UGOVOIT) o.voveveveveeeresiisiereieeisssteiesiesetssssisssssssssssesssassssssssssss ssssessssssssnsssessssasassans 10 godina
9.22. SUFINANCIFANE( ZANTIEVI) ...vevveveeeeee st et te st etse s sste e stsesss st es s ssa ss et sas s sesstessa s srnsnsssenn 5 godina
9.23. Kontrola finQnCijSKOG POSIOVANJQ..........ccceeueeeeeieeeeeeeeeeeeesiietieteeseiresies et ses e sressiesss s eteeressasessans trajno

10. KADROVSKI POSLOVI

Zasnivanje i prestanak radnog odnosa
10.1. Akti u svezi zasnivanja radnog odnosa, rasporeda sluZbenika i namjestenika,
premjestaja, stavljanja na raspolaganje, te prestanku radnog odnosa
.......................................................................................................... u osobnom dosjeu trajno,
............................................................................................................ u pismohrani 10 godina

......................................................................................................... u osobnom dosjeu trajno,
..U pismohrani 10 godina
10.3. Plan prijma u SIUZBU i VIGSEIti POGON .cueeeveeee ettt e e e s te e e st e e esataa e esneeaeas trajno
10.4. Osobni (personalni) dosjei djelatnika ..............ccocueeeeeeiereeeiiieeceeeeee e e e cee e e ssteaeeeeee e trajno




WL I e t=To T3 g e | =1 o[ 4 1] (o RS trajno

10.6. Evidencija radnih knjiZica djelatnika ...............coecueeeeeieeeeeiiie et e e et s trajno
10.7 Evidencije iz radnih odnosa (vjeZbenici, stipendisti i dr.) ..........cccceevvvveeeevivveeecireneennnnn, trajno
10.8. Natjecaji, oglasi, prijave na natjecaj, izbor kandidata i rjeSavanje prigovora.................. 5 godina
10.9. Prakticni rad u€enika i StUAENALQ .............oovvueeniieniieiiesieee e 3 godine

10.10. Ostale evidencije o djelatnicima (izostanci, zakasnjenja, bolovanja) .... 3 godine
10.11. Polaznici stru¢nog osposobljavanja bez zasnivanja radnog odnosa 5 godina
10.12. Upiti, zamolbe, zahtjevi i dopisivanje u svezi zaposljavanja i prestanka radnog odnosa..5 godina

10.13. Prigovori djelatnika (na radno mjesto, placu i dr.) ..........ccecveeeeevvveeciieeecceeeecvee e 5 godina
10.14. Nagrade za rad, novéane pomoci i OtPreMNINE ...........ccueeeecveeeecieeeeiiieeesiieeeesireeesreeen 5 godina
10.15. Ugovori o djelu i QUEOISKi UGOVOL ...........ueeeeueieeeeiisescieeeecieeescieaessteaeesteaeesresaaesseeaaas 5 godina
10.16 . Statisticka izvjeS¢a iz radnih OdNOSA ...........c.covueeeeieniieeiiiieeeieeseeeese e .10 godina
10.17. Edukacija, osposobljavanje, seminari, savjetovanja, strucni ispiti(uvjerenje, potvrde o poloZenim
FSPIEIMIQ ). ettt sre et et et ettt s et e s et teess s st es et et ans st st e s s et sessan e essassnssasan 5 godina

10.18. Evidencija 0 poloZenim iSPitima .............ceeoeveuveeueseuent ettt s trajno

Godisnja — Trajno
Radno vrijeme, odmori, dopusti, bolovanja

10.17. RjeSenja o skracenom radnom VI€MENU .............c.cocvueeeeeenueesiiesieesieesiee et sieees s 5 godina
10.18. Rjesenja o prekovremenom radu i dopunskom radu ..............ccceeeeeceeeeesoieeesiieneeessieeeennns 5 godina
10.19. Molbe i rjeSenja o koriStenju godiSnjeg OdMOra ............cccooveeeveieseeeceieieeeeeeieeeeena 3 godine
10.20. Molbe i rjesenja o placenom i neplacenom dOPUSLU ..............ceeeeeveeecieeeesiieeeiiieeeciiveeenn, 3 godine
10.21. Plan koristenja godiSnjin OQMOIQ .............cccuueeecueeeesiieeeiieeeeccieeeeeeeeescteaeesiraaaeesaeaeeeens 3 godine
10.22. Rjesenja o zamjeni za vrijeme odsutnosti djelatnika ...............cccecvvuveecvveeeciieneeeecveeeennn, 5 godina
WL R 1Y/ T2 o I (774 < To USSR 5 godina

10.24. Evidencijske liste o prisutnosti na radu sluzbenika i namjestenika ...............ccecoveeveueenee. 3 godine

Zdravstveno i mirovinsko-invalidsko osiguranje
10.25. Prijave i odjave djelatnika kod Zavoda zdravstvenog i mirovinskog osiguranja (dokumentacija,

Lo ]k 1 1ol ) AU ER trajno
10.26. Lijecnicka uvjerenja o radnoj sposobnosti sluzbenika i namjestenika .......................... trajno
Disciplinska i materijalna odgovornost
10.30. Predmeti disciplinSKOG POSEUDPKQ ........eoeeeeeeeeeeiieeeie ettt ee e e e ea e s 10 godina
10.31. Predmeti u svezi s pokretanjem postupka kod nadleZnog suda .............cccceveevvveveceeneen. 10 godina
10.32. Predmeti u svezi s materijalnom odgovornoscu djelatnika ...............cccceeveeveeecvveennnnn. 10 godina
10.33. Ostala dokumentacija u svezi s radnim SPOroVimQ ..............ccccevvuveeeeeescciiineeeaeeessesivvennnns 10 godina
Strucno osposobljavanje, usavrsavanje, specijalizacije, prekvalifikacije
10.34. Prijave za polaganje struc¢nih ispita i dOpPiSiVANSE ...........cc.eeeeceeeeecrieeeciieeeeiiieeeeiiiieeeans 10 godina
10.35. Planovi obrazovanja i stru¢nog osposobljavanja djelatnika .............ccccccevevcveeeesivnennnns 10 godina
10.36. Programi tecajeva za strucno obrazovanje djelatnika ... 10 godina
10.37. Evidencije o poloZenim Strucnim iSPitimaQ ..............cccoueeeeeeuieeeeiiiseeiieeescieeeesieeesessieaesssiseeeens trajno

10.38. Predmeti u svezi specijalizacija, prekvalifikacija i dr. ...........cccoeeevveeeeveiesiiieeeiieeenenns 10 godina

11. POSLOVI ZASTITE NA RADU, ZASTITE OD POZARA,CIVILNE ZASTITE

11.1. Program mjera zastite na radu i Zastite 0d POZAIQ ............cceeeceueeeeccueeeiciieeesieeeeeciieeessireeans trajno
11.2 Program osposobljavanja djelatnika iz podrucja zastite na radu i zastite od poZara........ trajno
11.3. Predmeti 0 0z[jedamMQ@ NG FAAU .........coceveieeeeeeeieeeeeeeeeeestee e et e e s eaa s seaaeesseaaeeas 5 godina
11.4. Evidencije 0 0z[jedama NG FAGQU ............c...oeeeeeeieeeieeeseieeeect e eseaescee e e steaesseaeessseaae e e trajno
11.5. Godisnja i druga izvjeséa iz podrucja zastite na radu i zasStite od poZara ........................... trajno
11. 6. Zapisnici o redovitim i izvanrednim pregledima o stanju zastite na radu i zastite od poZara, te
zapisnici sa sjednica Odbora Zastite NA FAAU ..............cccueeeeeeecceeeeeiiieeeeiieeeesieeeesieeeeeseieeeeeeaans 10 godina
11. 7. Zapisnici i rjeSenja inspekcije zastite na radu i osiguranje od poZara .................ccuueeuu...... trajno
11. 8. Pozivi za sjednice zastite NG radu s PriloZima ..............cccveeveecceeeesciieeeiiieeeeiieeeesciraeeens 3 godine

11. 9. Uvjerenja o osposobljavanju djelatnika za protupoZarnu zastitu i zastitu na radu .............. trajno



11. 10. Dokumentacija u svezi s odrZavanjem i osiguravanjem objekata, instalacija i opreme (atesti,

JAMSEVENT TISEOVI 1 SL) c.vveeeeeeeeeeeee ettt et e e et e e et ettt e e et e e sttt e e s st e essaaaaass e ensseaeeeans 5 godina
11. 11. Upiti, zahtjevi i ostalo dopisivanje s podrucja zastite na radu i zastite od poZara ......... 3 godine
11.12. Akti u svezi civilne zastite, zastite i spasavanja i obrambenih priprema ..............cccceeevvveennen.. trajno
11.13. Akti u SVezi jaVNih SKIONISEQ ..........c.eeecueiiieiniiiiieeeii ettt eeeieeeieens trajno
11.14. Ugovori o zakupu sklonista i zapisnici o primopredaji SKIonista .............cccocceeveevencivesineeenne.. trajno

12. PROSTORNO UREDENIE,

12.1. Prostorno planska dokumentacija( PPU, UPU, DPU) .......ccoceeeeeeieieeeieaieseesreiesavsiesisssissesvessesens trajno
12.1.1. Natjecajna dokumentacija( PPU, UPU, DPU) .........ceieeeeeeeeeceetieeeieeests e sveisiesisssssaesssnssessas trajno
12.1.2. Knjige primjedbi( PPU, UPU, DPU) ..........owueoeeeeeeeierisesiesteiesieiesissesssssssessesssssssssssasessesssssssssssaen trajno
12.2. Dopisi, evidencije i svi ostali akti koji nisu vezani za proceduru, izradbu, usvajanje i

provedbu prostorno planske doOKUMENTACHE ............cooeeueeeeeeeuinteieee et et trajno

12.3. Prostorno planska dokumentacija, struc¢ne, prethodne i javne rasprave s zapisnicima i
izvjes¢ima, primjedbe i odgovori s javnih uvida, dopisi prema tijelima drZzavne uprave,

pravnim i fizickim osobama, pravnim osobama s javnim ovlastima, upravnim tijelima Opcine i
Zupanije , dopisi prema opcinskom nacelniku i Opcinskom vijecu te prema Mjesnim odborima.
Nacelno svaki dopis vezan za prostorno-plansku dokumentaciju

12.4. Projektna dOKUMENEACITQ..........ccoouvueeee sttt ettt sttt st et et e s e s s e e

12. 5. Programi i elaborati kao ulazni podaci za izradu prostorno planske dokumentacije ............. trajno
12.6. UrbanistiCki uvjeti Uredenja ProStOrQ ............ccceeevueeecueeriieeeiiesiieeee ettt e s trajno
12.7. Razvojni, provedbeni i drugi PlONOVI .............cccceueevieenieiniienieeeteseeee st trajno
12.8. Gradevinske dozvole s prilozima i dokumentima temeljem kojih je izdana ........................... trajno
12.9. Izmjene i dopune gradevinskih dozvola i rjesSenja za gradnju ..............ccceeeevvvveeecieneeesrennnn, trajno
12.10. Potvrda glavnog projekta i dokumenti temeljem kojih je izdana ...................ccccoeeeevrvueueunnn.. trajno
12.11. Gradevinska i lokacijska dozvola i dokumenti temeljem kojih je izdana ..................ccuvuu..... trajno
12.12. Gradevinski dN@VNIK FAOVQ ..........c.coeuenirereeeeeeisieiieseeieese ettt ettt et ssaene s 10 godina
12.13. GradeViNSKQ KNJIGQ .....ccoovuereeueeeireeieeiist ettt et sttt st et e e sese s ne e s e 10 godina
12.14. Konacna situacija po realiziranim UgOVOIiMQ ............coccoeeueeeereeeneeeseesieeeiesesieieseseineeie e 10 godina
12.15. Natjecajna dokumentacija .............cccceeeuvrveveveeren.. weee. 4 godine

12.16. UVidi U SPIS ceoevereeeeeereeeeceeseerecevevanans e ————————aaearr———————aaaia— 5 godina

12.17. Opcenito 0 ProStorNOmM PIANITANIU ..........c.cveeeeeeceeeeseeerieriieeteeteisterees seveessesesesssssssssasssesessessssens 5 godina

12.18. Geodetska dOKUMENTACITA ..........c..ceeeeeeeeeierieeseeesee e cetetes e stesssessessas s eteevessasssassasasasesnss 10 godina
12.19. Prikupljanje geodetske dOKUMENTACIE ..........ccuuveeecieeesirieeeeiiieeesieeeeceeeesieeesieaa e 10 godina
12.20. GeOdetsSKe iZmJere — OPCENITO .......cccueeeecueieeeeieeeeeiieeeseteeestta s stte e e st e e s aaseaessssseasesssenesnnes trajno
12.21. Programi i izvjieS¢a upravnog odjela koji obavlja poslove iz ovog djelokruga.............. 7 godina

Godisnji — trajno

12.22. Naknada za zadrZavanje nezakonito izgradenih zgrada u prostoru (dokumentacija, rjesenja,
GOPISI). vttt ettt et et et este et e et ettt s teetess st essssasesesbatsstes st atsete b nssassasane seas trajno

12.23. Parcelacijski i geodetski @laborati.............ccouvueveeeceeveeieicicieeie i sveeesiesieainann trajno

13. GOSPODARENJE NEKRETNINAMA

13. 1. Ugovori o prodaji gradevinskog zemljiSta sa dokumentacijom.............cccccceeeecvveeecvveeennnnen. trajno
13.2. Ugovori o zamjeni zemljiSta sa dokumentacijom .............ccccccueeeevceeeeesiieeeesiieeeciieeeesiieeeenn, trajno
13.3. Odluke o raspisivanju natjecaja za prodaju grad evinskog zemljista trajno
13.4. Akti u svezi uredenja gradevinskog ZeMIJiSta ...........cc.eeeeveeeeceeeeeeiiiieeeiiieeeecieeeeesiea e trajno
13.5. Akti 0 procjeni NEKIretning ..............ccceeeeeecvveeeeeeeeesicieeeeeeieeaeeesecsasans 10 godina
13.6. Akti i evidencije u svezi nekretning u vIasniStvu OPCINE ..........cveveveveeesvcierieriseveieeeeeesseseseesanns trajno
13.7. Ukidanje ili promjena svojstva javnog dODrIa ..............cccueeeecueeeeeiiieeeiieeeeiieeeeeeesiiaaeeeneens trajno
13.8. OStAIO QKLi iZ NEKIELNING ...ttt e et e e et este e e staaaeassaaa s eaeesnnees trajno
Poslovni prostori

13. 9 Ugovori o zakupu poslovnog prostora i zapisnici o primopredaji poslovnog prostora ........ ... trajno
13.10. Zapisnici o provodenju licitacije i odluke o davanju u zakup poslovnog prostora.............. trajno

13.11 Ugovori o suglasnosti za uredenje poslovnog ProStora ...........cccceeeeeeeeevvcveeeeeeesesiiveeneaaaanas trajno



13.12. Zakljucci Nacelnika o naknadi uloZenih sredstava u uredenje poslovnog prostora .............. trajno
13.13. Opomene, otkazi, prijedlozi za ovrhu, tuzbe, prigovori, Zalbe i ostala dokumentacija vezana

za sudske i upravne sporove u svezi s koristenjem i raspolaganjem poslovnim prostorom......... 10 godina
13.14. Akti kojima se ureduju zakupni odnosi (zasnivanje i prestanak) .......... ..cccceceveeeecrennnn. 10 godina
13.15. Dokumentacija za pristup natjecaju za zakup, prodaju, zamjenu, kupnju, rekonstrukciju i
izgradnju POSIOVNOG PrOSEOIQ .......cccueeeuiieiiieiieeeeete ettt e 10 godina
13.16. Akti o uredenju i povratu uloZenih sredstava u uredenje poslovnog prostora............... 10 godina

14. KOMUNALNO GOSPODARSTVO | PROMET

14.1. Akti 0 KOMUNGINO] NOAKNATI........ccoeeiieneiie sttt ettt et sttt et e trajno
14.2. Akti 0 KOMUNGINOM AOPIINOSU........eeeeeeeeeceeeiee ettt ettt e st nneae aeanens trajno
14.3. Rjesenja 0 komunalNoj NOKNAG...........c.c.eeeoeveueeeeseieeee ettt sttt et e 5 godina
14.4. RjeSenja o priklju¢enju na komunalnu infraStruKturu ............ce..c.eeeoeneeeineeeseeeeneee e 5 godina
14.5. Rjesenja i dozvole o prekopima javnih povrsina 5 godina
14.6.Ugovori o povjeravanju komuna@lnih POSIOVQ .............ceeeeeeeeseeevcerieeseetsiesesvecreres e se s s ieresans 4 godine
14.7. Akti vezani za odrZavanje javnih povrsing ..............ccccceeevevevvverennnnn 4 godine
14.8. Akti vezani za odrZavanje jAVNe rASVJELE...........ceveoeneeireeesiine st etesie e siee et ssaeneenas 2 godine
14.9. RJ€S@NJE O OVISicuueeueceireeeseireieeseeeee sttt ettt e 5 godina
14.10. Komunalno redarstvo —neupravni POSEUPGK ...........cceeeveeeseeeneeriieiesieeniee e 5 godina
14.10.1. Prometno redarstvo — neupravni POSEUPGK ..........ccceereueereeeesueenieeniieesieeesieeesieesieeeieeeas 5 godina
14.11. Komunalno redarstvo — upravni POSTUPGK ..........cceecueeeeeiveeesiiieeeiieeeesiaieeesiseseeessissaeesnens 7 godina
14.11.1. Prometno redarstvo —Upravni POSEUPGK ...........ceccueeeeeveeeeeiieeeeiiieeesitieeeeseeaeesiseaesssanaans 7 godina
14.12. Kazalo i imenici koji se vode uz urudzZbene ZAPiSNiKe ................cccceeeeeevevvereereiesesrsiresvesriesesssinans trajno
14.13. Opomene, obavijesti, unutarnje dopisivanje,pozivi, reklamacije stranaka......................... 3 godine
14.14. Obracun troskova izgradnje komunalne infrastrukture .............cccooeevvevenieevceeenveeneeens 10 godina
14.15. Ugovor o financiranju izgradnge .............c.coeeeemieesieensieenieenieesie sttt s 5 godina
14.16. UGOVOI O GIATENJU ...ttt ettt ettt e e st e e e e 5 godina
14.17. Ugovor 0 nadzoru Nad izgradnjom .............ccceeeueeeiesieeeicciieieeeeese e s eeesccieeeaaeeesssscisveeaaaae s 5 godina
14.17.1. Ugovori o ucescu u troskovnik uredenja gradevinskog zemljiSta............cccevveeeeeeceerevvrenne. trajno
14.18. Gradnja objekta (od raspisivanja natjecaja do primopredaje objekta) ............................ trajno
14.19. RAZVOJNI PIANOVI ...ttt e ettt e ettt e e e et a e e st e e et e e e steaa s e st easttaaaeassees trajno
14.20. Programi i izvjes¢a Upravnog odjela koje obavlja poslove iz ovog djelokruga................. 7 godina
Godisnji- Trajno

14.21. Akti o grobljima (rjesenja NaknNade, UGOVOIi)......... ccveeeeeeeeeererereeissiesierseissssiesveissssssssiessssessssnses trajno
14.22. Deratizacija, dezinsekcija i d@ZINFEKCIJQ .........cvveevevereerireeieeieeisieretiseeessssess st iesesessssssessesnseee s 10 godine
14.23. AKti O trZNICAMQA NA MO ... ee e et tta e e ta e e et e e e e ssaa e e eesaaaestasaeeens 10 godina
14.24. Akti o odredivanju privremenih lokacija za kioske i druge pokretne, objekte na javnim povrsinama
............................................................................................................................................................. 5 godina
14.25 Ugovori o zakupu javnih povrsina i suglasnosti o koristenju javnih povrsing ..............c.ccccuuvn.... trajno
14.26. Zbrinjavanje komunalnog otpada (OPCENItO)..........cccveevevereereeveiereisieriirseisiss e iersissrssnsnnnennnnnn 1 gOdiING
14.26.1. Zbrinjavanje komunalnog otpada (politika i postupa) ...................................... trajno
14.26.2. Zbrinjavanje komunalnog otpada (ugovori o zbrinjavanu otpada) et 7 godina
14.27. Natjecajna dokumentacija (povjereni poslovi)... ..........cccveeeceeeveeeesveernnn ...10 godina
14.28. Komunikacijske veze (Internet, telefon- dopisi, zahtjevi- opéenito) ......................... ....1 godina
14..29. Komunikacijske veze (DOItiKQ § POSTUDCE) ......ceeeveeeeeeeeeieeeieeeteeteeeteteveeeeteee eveetesvessisssessisaeseeseans trajno
14.36. Komunikacijske veze (tehnicka dokumentacija) 1 godina
15. ZASTITA COVIEKA | OKOLISA

15.1. Civilna zastita i zastita od POZAra (OPCENITO)......ececvcueriereeeeeseeiesceististeie e st stessssstes st as e sssensesens 2 godine
15.1.1. Civilna zastita i zastita od poZara (POlitika i POSTUDCI)..........ceeeeeeeeeeeeeveeiieeeeeeeeeeeeeeeeieres eriesias trajno
15.1.2. Civilna zastita i zastita od poZara (planovi i uputstva) 5 godina
15.2. Programi zastite OKOliSQ ............cueuveeveeeeceeeereeeceseecveeerne weevveeen trajno

15.3. Studije utjecaja na okolis



15.3. Dopisi uvjerenja, Ugovori i elaborati o zastitit okolisa,planovi i postupanje s komunalnim
L0714 Yo [« Lo s TS SR trajno

16. ODGOJ, OBRAZOVANIJE | SKOLSTVO

16.1.Ustanove predskolskog 0Adgoja (OPCENILO)..........c..vewereeeirireiee st ettt eae s 3 godine
16.1.1. Akti o osnivanju predskolskih ustanova trajno

16.2. OdIuke 0 UPISU AJECE U VITIC  .....ooeeueeeireeeeeiistcirieis et ettt st st esee st se s essiesenssnenn o+ sinsssenennnnen « 3 §OAINE

16.3. Godisnja izvjeS¢a 0 radu djeCeg VItiCa............ cuwveneueeeenereeeeseeiee ettt et 3 godine
16. 4. Plan i program rada dfeCieq VITICO.........oucmeveeveerieesiesiesteseeiesistsisssstesssessssssstessssssssssssssssstessessssessses 3 godine
16.5. Manifestacije iz podrucja predskolskog odgoja, obrazovanja i SkoIstva ..............ceeeeveevveveeveennne. 3 godine
16.6 Ostali akti u vezi predsSkoISKOG OUQOJQ ........cceueueeeieeeeeeeesetieeeeeeeete e et eteeteste e ete s erses s ssste s sssns 3 godine
16. 7. Akti o stipendiranju ulenika i studenata .. rererneneneenene LFAJNO
16.8. Dokumentacija koja se odnosi na st:pend/ranje ucen/ka i studenata ZGk/quCI o raspisivanju

natjecaja, broji mjesecnoj visini stipendija,odluke, prigovori sudionika natjecaja, .........ccccoceeuveeunuueence. 5 godina
16.9. Ugovori s pratecom dokumentacijom o dodjeli ucenickih i studentskih stipendija 10 godina
16.10. Evidencija ucenika i studenata korisnika StipeNGije ..............cceecueeeeceeeeeciieeeiieeeescieeeeeeescveeeeneeas trajno
16.11. Razni izvjestaji korisnika iz podrucja predskolskog odgoja, obrazovanja i Skolstva.......................... 3 godine
16.12 Dokumentacija o sufinanciranju prijevoza uc¢enika i StUAENALA ...........ccveeeeeeeeeeveeeesreieiersieseereareiens 5 godina
17. SOCIJALNA SKRB

17.1. Obrasci podnesenih zahtjeva i dokumentacija za potpore i pomoci temeljem opcinskog socijalnog

JoT (oo [ [ 1L SR 3 godine

17.2. RjeSenja o ostvarivanju prava iz socijalnog programa OPCiNe ............eeeeveeveeirneveeeesirvereesnnnns 5 godina
17.3. Zakljucci o dodjeli novcanih pomoci umirovljenicima (boZicnice, uskrsnice)..............ccuveeunu.. 3 godine
17.4. Zahtjevi udruga za godisnje i povremeno financiranje programa, projekata i akcija............... 3 godine
17.5. Akti opcenito iz podruja SOCIAINE SKIDi..........cccervereeeeerireeesiireieseeee et e wenentrajno
17.6. Programi vezani za planiranje potreba socijalne SKrbi u OPCiNni ............cooveeeeeceneveeecesesreeeneineenenes trajno
17.7. Izvjestaji programa iz podrucja SOCHAING SKIDi...........cccueeeeeeeueeeeeirireieseetee sttt s trajno
17.8. Razni dopisi iz podrucja SOCIiAING SKIDi ..........cccueeveeeniiieeieeeeeeeeeeees e 2 godine
17.9. RjeSenja 0 pomoci za opremu NOVOIr€deNCaAU..........cuuweveeeeeeieiereeesieeresreieiescseseessssesesseissssessans 5 godina

18. KULTURA
18.1. Programi javnih potreba u kulturi i izvjie$¢a o realizaciji.............cccecvevvueevceeescuenseeeneen v trajno
18.2.1zvjestaji korisnika programa o realiziranim programima 2 godine

18.3 Kulturne manifestacije 5 godina
18.4 Likovna djelatnost ...................... 5 godina
18.5. Glazbena djelatnost ................... 5 godina
18.6 KAZQISNA JEIATNOST ...ttt e et e e et e e e ettt e e e ttaseesssaeessasesareaaaans 5 godina
18.7.12AAVACKQ JEIATNOST ..ottt e e e et e e et e e e st a e e s taae s eeasaaeeeasnes 5 godina
18.8. KUItUINT GIMATEIIZAIM ......eeeeeviieeeee et e et ese e e st e e e ate e e stteaesssteaesansnasssasseae seeaeens 5 godina
18.9. RjesSenja i druga dokumentacija u svezi zastite kulturnih dobara ...............ccccevvevvvveeevuvenennnen, trajno
18.10. Dopisivanje i ostala prepiska manjeg znacaja (ako nije dio predmeta) ..............ccceue... 2 godine
19. SPORT

19.1. Akti sportskih KIUDOVQA i UTUGQ .........ccceeeeieeeeiiiieee e eeeeceteeee e e ettt e e e eesctaaa e e e e e e s e essnnes trajno
19.2. Programi javnih POLrebDa U SPOITU ..........cccececuueveeeeeeeeeeiiiieeeeeeesieieeaaaeeeesstsassaaeeessessasssssesasians trajno
19.3. Godisnja izvjesc¢a o realizaciji programa javnih POtreba .............ceeeeveeeececeeieiserseeesesisisinnnns trajno
19.4. Akti iz djelatnosti sporta 5 godina
19.5. Dopisivanje i ostala prepiska manjeg znacaja (ako nije dio predmeta) ............ccccuvvven..... 2 godine
20. JAVNA NABAVA

020 B o] 1o T LoV ¢ Lo ] o To 1Y =2 OO OO trajno
20.2. Odluke o imenovanju stru¢nog povjerenstva, ovlastenika za vodenje postupka nabave ............ 4 godine



20.3. Ugovori o ustupanju radova, nabavi roba ili usluga sa troskovnicima ........................... 4 godine (nakon
izvrsenja ugovora)

20.4. Dokumentacija o postupku nabave ako je postupak zavrsio bez sklapanja ugovora...... 4 godine (nakon
provedenog postupka nabave)

20.5. Dokumentacija o postupku nabave ako je postupak nabave zavrsio sklapanjem ugovora

........................................................................................................... 4 godine (nakon izvrsenja ugovora)
20.6. Evidencija javne nabave i evidencija nabave male vrijednosti ...............ccoocvevvveenceeenveennne. trajno
OV 1 4V] T2 Yol o 1o |« o /RS trajno
21. IMOVINSKO PRAVNI POSLOVI

20,0 SUCASKI SPISIcvueiee sttt sttt sttt st et st ettt sae st s et es s st et sae st seneas st s saeees 10 godina
21.2. OAVJELNIK (AOPISE, BUZDE).....vvevvereveietierseeeirieeisies svievstesssieseseiss st esessssssssessssesasessasasassssssnsssessnsns 10 godina
21.3. Imovinsko-pravni 0AdNOSi............ccccveeoevecureeenennns RPN 10 godina
21.4. Naknada za oduzeto gradevinSKo ZEMIJISte.............c. coeeeveseeseeerieeeiesiesiesesieerssssssetessss s sssseseeseaes trajno
21.5. Ugovori 0 KUPOProdaji ZEMIJISTQ..........ccceeveueeeeieeeeeteiiies cestesiesesissiestestesssisssessssasessessssssssnsasssesssses trajno

KLASA: 612-06/15-01/1
URBROJ: 2147/05-02/01-15-1

Podgora, 16. lipnja 2015. godine

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA

Ivo Mihaljevi¢, v.r.



Na temelju ¢lanka 15. stavka 4. Zakona o komunalnom gospodarstvu (*Narodne novine",br.
26/03 - prociséeni tekst, 82/04, 178/04, 38/09, 79/09, 153/09, 49/11, 84/11, 90/11, 144/12,
94/13,v153/13 i 147/14)i ¢lanka 32. Statuta Opéine Podgora («Glasnik» Op¢ine Podgora br. 5/09,
9/09, 3/13 i 3/15) Opéinsko vije¢e Opcine Podgora na 25. sjednici odrzanoj 16. lipnja 2015. godine
donosi:

ODLUKU O IZBORU OSOBE KOJOJ CE SE POVJERITI OBAVLJANJE

KOMUNALNIH POSLOVA ODRZAVANJA JAVNE-ULICNE RASVJETE NA PODRUCJU
OPCINE PODGORA

1. Odabire se OPTIMA LED- obrt za elektroinstalacije, vlasnik Marko Mesin, sjediste: Kljake, Kod
crkve Ojdani¢i 5, kao najpovoljniji ponuditelj kojem ¢e se povjeriti obavljanje komunalnih poslova
odrzavanja javne-uli¢ne rasvjete na podruéju na podruéju Opcine Podgora, odnosno s kojim ¢e Opéina
Podgora sklopiti ugovor o povjeravanju obavljanja komunalnih poslova odrzavanja javne-uli¢ne
rasvjete na podrucju na podruc¢ju Opéine Podgora (dalje u tekstu: Ugovor).

2. Ovlascuje se nacelnik Opcine Podgora da s ponuditeljem iz ¢lanka 1. sklopi Ugovor o povjeravanju
komunalnih poslova odrzavanja javne-uli¢ne rasvjete na podru¢ju Opcine Podgora, prema uvjetima iz
Odluke o uvjetima i mjerilima javnog natjeCaja za povjeravanje obavljanja komunalnih poslova
odrzavanja javne-uli¢ne rasvjete na podru¢ju Opéine Podgora objavljene u «Glasniku», sluzbenom
glasilu Op¢ine Podgora br. 7/15, odnosno prema uvjetima objavljenog natjecaja te prihvacene ponude
i ponudbenog troSkovnika.

3. ObrazloZenje razloga za odabir najpovoljnijeg ponuditelja:

Na temelju zapisnika o pregledu i ocijeni ponuda ovlastenih predstavnika narucitelja od 29. svibnja
2015. godine, ocijenjeno je da je jedina pristigla ponuda ponuditelja OPTIMA LED- obrta za
elektroinstalacije, vlasnik Marko Mesin, sjediSte: Kljake, Kod crkve Ojdani¢i 5 valjana, ispunjava

zahtjeve u pogledu predmeta povjeravanja i tehniCkih specifikacija te udovoljava kriteriju najnize
ponudene cijene.

4. Uputa o pravnom lijeku:

Protiv ove Odluke ne moze se izjaviti zalba.

5.0va Odluka ¢e se objaviti u «Glasniku», sluzbenom glasilu Op¢ine Podgora.

KLASA: 363-02/15-01/3
URBROJ: 2147/05-02/01-15-6
Podgora, 16. lipnja 2015. godine
PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA:

Ivo Mihaljevié, v.r.
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Izdavac: Op¢ina Podgora, A. K. Miosica 2, 21327 Podgora
Urednik: Marijan Knezovi¢, dipl. oec., tajnik Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Podgora

Telefon: 021/603-953
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